CRNA GORA
DRZAVNA IZBORNA KOMISIJA

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DRZAVNE IZBORNE KOMISIJE

Podgorica, septembar 2019. godine




Na osnovu Clana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list
Crne Gore", broj 44/12 i 30/17), i ¢lana 5 stav 1 Poslovnika o radu Drzavne
izborne komisije (,Sluzbeni list Crne Gore", broj 08/15), predsjednik Drzavne
izborne komisije donio je

vOoDIC
za pristup informacijama u posjedu Drzavne izborne komisije

| — OSNOVNI PODACI O DRZAVNOJ IZBORNOJ KOMISIJI

Naziv organa: Drzavna izborna komisija

Sjediste i adresa:  Podgorica, ulica Novaka MiloSeva br. 8
Telefon: +382 (0)20 242 523

Fax: +382 (0)20 404 582

E-mail: komisija@dik.co.me

Web sajt: www.dik.co.me

Il — VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU DRZAVNE IZBORNE KOMISIJE
1. Javne evidencije

Djelovodnik
Knjiga putnih naloga i dr.

2. Normativna akta iz nadleznosti Drzavne izborne komisije

- Zakon o izboru odbornika i poslanika
- Zakon o izboru Predsjednika Crne Gore
- Zakon o biratkom spisku

3. Podzakonska akta iz nadleznosti Drzavne izborne komisije

- Poslovnik o radu Drzavne izborne komisije

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji

- Pravilnik o naCinu i postupku vrsenja kontrole birackog spiska
Uputstvo o sadrzini i obliku obrasca za podno3enje predloga kandidata za
Predsjednika Crne Gore i obrasca za davanje potpisa hirata za podrsku
kandidatu za Predsjednika Crne Gore

- Uputstve o postupku davanja potpisa birata za podrSku kandidatu za
Predsjednika Crne Gore

- Uputstvo o nacinu utvrdivanja kandidature za izbor Predsjednika Crne Gore,
sadrzaju i nacinu isticanja liste kandidata

- Uputstvo o sadrzini i obliku obrazaca u postupku predlaganja kandidata za
izbor odbornika i poslanika

- Uputstvo o postupku davanja potpisa biraca za podrsku izbornoj listi za izbor
odbarnika — poslanika



Uputstvo o na€inu progladenja izbornih lista, sadrzaju, obliku i nacinu isticanja
zbirne izborne liste

- Pravila o odredivanju i uredenju birackih mjesta i o mjerama kojima se
obezbjeduje tajnost glasanja

- Pravila o radu birackih odbora

- Pravila o glasanju putem pisma

- Uputstvo o nacinu rukovanja i dostavljanja izbornog materijala

- Uputstvo o nacinu Cuvanja i koriS¢enja izbornog materijala

- Instrukcije o nacinu preuzimanja, Cuvanja i vracanja e-tokena

- Uputstvo o jedinstvenim obrascima za sprovodenje izbornih radnji za izbor
Predsjednika Crne Gore

- Eti¢ki kodeks organa za sprovodenje izbora

4. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi opsti akti

Program i plan rada DrZzavne izborne komisije
- lzvjestaji o sprovedenoj kontroli biraCkog spiska
- Privremeni i konacni rezultati izbora

5. Finansijsko poslovanje

Budzet Drzavne izborne komisije
- Zavrsni racun budzeta
- Plan javnih nabavki
- Ugovori o javnim nabavkama
- lzvjestaji o javnim nabavkama
- Dokumenti o0 osnovnim sredstvima i opremi

6. Podaci o zaposlenima

- Spisak drzavnih sluzbenika i namjestenika u sluzbi Drzavne izborne komisije

- Spisak javnih funkcionera i liste obrac¢una njihovih zarada

- Radna knjizica

- Uvjerenja o struénoj spremi i struénoj osposobljenosti

- RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa drzavnih sluzbenika i namjestenika u
sluzbi Drzavne izborne komisije

- Rjesenja o kariséenju godisnjih odmora drzavnih sluzbenika i namjestenika u
sluzbi Drzavne izborne komisije

- RjeSenja o zaradama drzavnih sluZbenika i namjestenika u sluzbi Drzavne
izborne komisije

Il - PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

- Postupak za pristup informaciji pokreée se pisanim ili usmenim zahtjevom lica
koje trazi pristup informaciji



Jednim zahtjevom moze se traziti pristup viSe informacija
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa

2. Sadrzina zahtjeva

Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se trazena informacija moze
identifikovati

Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno
naziv i adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika)

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga
po njemu ne mozZe postupiti, Drzavna izborna komisija je duzna da pozove
podnosioca zahtjeva da u roku od 8 dana od dana podnoSenja zahtjeva,
otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni. U tom
slucaju rok za rjeSavanje pocinje te¢i od dana podno3enja ispravljenog
zahtjeva.

3. Nacin podnosSenja zahtjeva

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na arhivi Drzavne
izborne komisije u vremenu od 11:00 do 13:30, putem poSte na adresu
Drzavne izborne komisije, Podgorica, ul. Novaka MiloSeva br. 8, na e-mail
adresu komisija@dik.co.me ili putem faksa na broj 020-404-582

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno u prostorijama
Drzavne izborne komisije saopstenjem na zapisnik ovlas¢enom sluzbeniku

4. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Neposredno uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drzavne

izborne komisije
Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama Drzavne izborne komisije
Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem
poste ili elektronskim putem

Drzavna izborna komisija nije duzna da omoguci putem e-maila pristup
informaciji koju posjeduje, ako je ona javno objavijena u Crnoj Gori ili
dostupna na internet stranici Drzavne izborne komisije, vec¢ je duzna da u
roku od 5 dana od dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti
podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada trazena informacija javno
objavljena

Pristup javnoj evidenciji ostvaruje se neposredno na osnovu pisanog ili
usmenog zahtjeva bez donoSenja rjeSenja uvidom u iste u prostorijama
Drzavne izborne komisije u roku od 5 dana od dana podno$enja zahtjeva, o
cemu Ce se saciniti sluzbena zabiljeSka



5. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informacijama donosi se rjeSenje u roku od 15 dana od
dana podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slu¢ajevima zaStite Zivota i
slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48 Casova od podnoS$enja
zahtjeva.

- Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, ili se trazi pristup informaciji
koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti, ili pronalaZenje trazene
informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija zbog cega se
znacajno otezava redovan rad Drzavne izborne komisije, rok za donos$enje
riesenja u tom slucaju mozZe se produZiti za 8 dana. U sluéaju produzenja
roka Drzavna izborna komisija je duZna da u roku od 5 dana od dana
podnoSenja zahtjeva u pisanoj formi obavijesti podnosioca zahtjeva o
produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu

- Protiv akata Drzavne izborne komisije o zahtjevu za pristup informacijama
podnosilac zahtjeva | drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za
zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama u roku od 15 dana od
dana dostavijanja rjeSenja. Zalba se podnosi preko Drzavne izborne komisije

- Protiv rjeSenja Drzavne izborne komisije kojim je odbijen zahtjev za slobodan
pristup informacijama koje sadrZe podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti
ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor kod
Upravnog suda Crne Gore

- Drzavna izborna komisija je duzna da izvrSi rjeSenje kojim se dozvoljava
pristup informaciji u roku od 3 radna dana od dana dostavljanja rjeSenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o u uplati troSkova postupka ako su oni rjeSenjem
odredeni

6. Troskovi postupka

- TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne froSkove u pogledu kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije

- Troskovi postupka pla¢aju se prije omogucavanja pristupa informaciji

- Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva za slobodan pristup
informacijama

- Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne
potrebe troSkove postupka za pristup informaciji snosi DrZzavna izborna
komisija

- Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u
utvrdenom iznosu DrzZavna izborna komisija mu necCe omoguciti pristup
trazenoj informaciji

- Troskovi postupka placaju se u korist budzeta Crne Gore na rac¢un broj 832-
7133-41 na ime troSkova postupka za pristup informacijama



IV — OVLASCENA LICA ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVU ZA SLOBODAN
PRISTUP INFORMACIJAMA

Lice ovlas¢eno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup inforamcijama
je Darko Jovovi¢, samostalni savjetnik | u sluzbi Drzavne izborne komisije, tel:
020-512-209, e-mail: darko.jovovic@dik.co.me

Lice koje ce ga zamjenjivati u sluaju odsustva je Miljana Radulovig,
samostalna savjetnica Il u sluzbi Drzavne izborne komisije, tel: 020-512-091,
e-mail: milijana.radulovic@dik.co.me

Lica odgovorna za donoSenje rjeSenja su predsjednik DrZzavne izborne
komisije i sekretar Drzavne izborne komisije

V- PRESTANAK VAZENJA

Danom pocetka primjene ovog vodiCa prestaje da vazi Vodic za pristup
informacijama u posjedu Drzavne izborne komisije broj 976 od 07.12.2018.
godine

VI — OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodiC objavice se na oglasnoj tabli Drzavne izborne komisije i na web
sajtu DrZavne izborne komisije www.dik.co.me

Ovaj vodi€ stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli Drzavne izborne komisije

Broj: 324
Podgorica, 18.09.2019. godine




